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DPR 68/2005
(PEC)
Art. 16 D.L. 185/2008
Art. 4 D.L. 193/2009

(obbligo PEC e comunicazioni)

\

D.P.C.M. 22 febbraio 2013 '\
(Firma digitale — regole
N tecniche)
 Deliberazione CNIPA n.
' 45/2009 modificata dal
~ determinazione DIGITPA
28/7/2010

Codice di Procedura Civile

L. 53/1994
(notificazioni in proprio)
Art. 3 bis — notificazioni

via PEC
Art. 149 bis c.p.c.

al'{\CO‘o D.L 132/2014

jm

DIP.R' nl
123/2001
Art. 4 Decreto ’ ‘
Legge n.
193/2009 PCT
D.M. 44/2011
D.L. 179/2012 (Regolamento)
(decreto crescita) PROVVEDIMENTO
16/4/2014 | ]
D.L. 90/2014 (Specifiche
Tecniche)




Deposito telematico obbligatorio PCT

\
30/06/2015

Deposito telematico
obbligatorio delle
CTU peri
procedimenti iniziati
DOPOil30/6/2014 in
TRIBUNALE

Deposito telematico
obbligatorio delle
CTU per TUTTIi
procedimenti in
TRIBUNALE

Deposito telematico
obbligatorio delle
CTU per TUTTIH
procedimenti presso
CORTE D’APPELLO

AN

PER GIUDICE DI PACE E CASSAZIONE
Si attendono decreti autorizzativi




Requisiti per interagire con il PCT

POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA

=3 FIRMA DIGITALE

SOFTWARE PER IL DEPOSITO DEGLI ATTI

&
' 4



POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA N\

Si, ho comunicato laPEC al O
mio Ordine Professionale
SONO ISCRITTO NEL
REGINDE?
Si, ho eseguito la procedura
ISCRIZIONE NEL REGINDE di iscrizione autonoma on

line
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Per i cittadini » Cerca indirizzo PEC
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scrizione autonoma al Reginde —
http://pst.giustizia.it
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Iscrizione autonoma al Reginde —
http://pst.giustizia.it

Registrazione in proprio di un soggetto

| professionisti ausiliari del giudice non iscritti ad un albo oppure i soggetti il cui ordine di appartenenza non abbia
proweduto all’invio di copia dell’albo, ad eccezione degli avwocati, possono re%istrarsi al RegIndE rivolgendosi ad
un Punto di Accesso o utilizzando 'apposita funzionalita disponibiie su questo Portale.

In quest’ultimo caso, per accedere al servizio & necessaria I'identificazione c.d. "forte” tramite token crittografico
(esempio: smart card, chiavetta USB,...) contenente un certificato di autenticazione. Il token é rilasciato:

. ga una Ctalgl)alica amministrazione centrale o locale. Prende il nome di Carta Nazionale dei Servizi (CNS) o Carta Regionale dei
ervizi :

+ da un certificatore accreditato al rilascio della firma digitale.

Ad autenticazione avvenuta, fare click sul proprio codice fiscale che compare in alto nella pagina (insieme alla
funzione di Logout). Sara presentata una nuova pagina all'intemo della quale comrletarei propri dati e eseguire
il caricamento (upload) del file contenente copia informatica, in formato PDF, della nomina o conferimento
dell’incarico da parte del giudice.

Tale file deve essere firmato digitalmente dal soggetto che intende eseguire |a registrazione.

Qualora il professionista s’iscriva ad un albo, oppure pervenga, successivamente all'iscrizione in proprio, copia
dell'albo da parte dell’ordine di appartenenza, prevalgono i dati trasmessi dall ordine: in questo caso viene
cancellata la precedente iscrizione e inviato un messaggio PEC di cortesia al protessionista.




Registrazione Processo telematico

Area Login

USERNAME
BASSWORD: | ] | Entea |

Ordine degli Architetti,

di Monza e della Brianza m

PUNTO DI
ACCESSO AL PCT

LISTINO TUTTO IN TRE PASSI 1 PIU RICHIESTI

[ estratta di mappa
COMSULTA IL LISTINO DEI TUTTE LE INFORMAZIONI
NOSTRI PRODOTYI E SERVIZI CHE TI SEAVONO IN 50LY D Ricerca par nominative e/o immebile
PASSTH
[ Ricerca tmprese
[l Visualizzazione Nota

[l Ricorca catastale nazionaln

Collegarsi al portale
http://portalearchmonza.visura.it
e digitare Username e Password
per eseguire I'accesso. Se non
si € in possesso delle credenziali
sara necessario registrarsi al
portale cliccando sul

pulsante “Iscriviti”



oot bkt veurs wenaiche

Cliccare sulla sezione “Area
Giuridica”, quindi “Punto di
accesso al Processo Civile

I'I""-

Nella pagina successiva
selezionare il pulsante
“Entra” . E necessario
accedere con
autenticazione digitale, il
dispositivo di firma digitale
dovra quindi essere
collegato al PC

* fomtsscrdnane & un sbbsnamants seraade, d O costo & ndcato el comagendents oice Gal besng, Chors gue par
wausirzas b eane cell stberaments.
® Essere in pomesse & wn dagoutie & rme dotae [Smat Card o dagomtia USB)

Pindietrn @ tatrs




Registrazione Processo telematico

sooutd kit veure wenaiche

P ——— , Cliccare su “Entra” nel

e S box di destra, verra
ENTRA ' ' richiesto il certificato di

autenticazione.

D L e

* secomogeatiat (4
| Ogenuzasions: “Lutel Soi*
Risscwts de ol et pd”

Scagiere

e ]

Premere “"OK”
per continuare




Procedura guidata di Registrazione al Processo Civile Telematico SE|eZi0nal'e il pl.llsaﬂte
Per iniziare ad utilizzare | senvizi del Punto di Accesso al Processo Civile Telematico, verrd ora avwiata la “Prosegu i” per in iZiare Ia
procedura che ti consentira di & . .
e procedura di registrazione
: Muwglm-tmm &l Punto di Accesso, - W
2. Esaguies lnictieste & al Processo Civile

Tra le due fasi, dopo essere venutl a conoscenza del tuo Ordine di appartenenza, ti verra reso noto Il canone Telematico
di abbonamento annuale che dovrai nconoscere per usufruire del servizio, Cid a causa del fatto che potrebbe

esistere una convenzione speciale stipulata dal wo Ordine proprio per la fruizione del servizio.
C bdso [ Poswgs —

Dut anagraficl dell wtente ,
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B S L
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Seleraona dala Casell 4 GRCeia L CategOna Profissanae & Cul IpParteni. S #35d A0 § Preseste, SCegh UM voce "ARYE CHtegona . lscnzlone. Ne"a paglna
e ’ successiva confermare i

PP — . dati inseriti.
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s0outd t24a % vire Wenad e

ey S p—— Terminata la procedura di
e e e o registrazione al Portale si
Par poter avere accesso alle funzionl del Processo Cwile Telematico werrd ofa avwiata la procedura di dovra c"ccare su
Hm “Prosegui” per inviare la
e e richiesta di abilitazione al
:-Il:t.ﬂ-::o\- &g grazie alla ¢ fra Il Consiglio dellOrdine a cul appartieni » Processo CiVile

l rr—r—— Prosega l _ Telematico
—— #® 1 Indicare nell'apposito

e _ spazio l'indirizzo PEC che
T ) e stato comunicato

N -
In base alfart 25 gelle Specifiche Tecniche ministeriai a" ordl ne.

s 2. Tramite il pulsante
alfinvio dell'albo, p all‘atto della r copia Sfog"a recuperare la
elettronica in formato PDF dell'incanco di nomina da parte del w -
gluaice Taie 2opla & SOTLOSCAITIA con firma digitale o firma nomina predisposta in
elettronica qualificata dal soggetto che s'iscrive”

Attenzione! (a nm: file POF (on::mv:e :nemco e essers fc_xrpato pdf e ﬁ rmata
erars Bt Far e SHA-38 t 00 I AT 99T . digitalmente rispettando
e g e o L le indicazioni fomite nel
Dike, p #1., $1 UBIZ2I UNA Versione pari o successiva alia 5) modulo

w

. Cliccare su “Invia richiesta
di abilitazione...” per
completare la
registrazione.



Requisiti della PEC

?

Software SR AR Spazio minimo
e delle PEC di P
antivirus 1GB
consegna

Se la casella PEC e piena il messaggio non arriva!



FIRMA DIGITALE

Aruba Key —Anche S Business Key di Camera di Commercio
CNS Infocert — Anche CNS!

www.pec.it www.infocert.it Presso la CC

& | certificati scadono ed & necessario rinnovarli!



FIRMA REMOTA O

Particolare tipo di firma digitale composta da un certificato custodito
presso il server del certificatore e un dispositivo OTP (One Time

Password) che permette al titolare di autenticarsi con le proprie
credenziali e di firmare i propri file da qualsiasi postazione connessa a
internet senza necessita diinserire nel PC la «chiavetta».




o

Formato degli atti

ALLEGATI

ATTO PRINCIPALE

Sono consentiti nei formati

RTF GIF EML
TXT TIFF XML

nonché nei formati compressi ZIP, RAR e AR
(questi ultimi purché contenenti file nei

formati ammessi).

OTTENUTO DALLA TRASFORMAZIONE DI UN FILE DITESTO




Ricapitolando...

Utilizzare il «Redattore
Predisporre atto e Atti» che fara firmare
allegati digitalmente gli atti

Inviare al Tribunale
> utilizzando una PEC

1 presente nel Reginde
necessari




Limite della «busta telematica»




Le ricevute

2. Ricevuta di
Avvenuta
Consegna

(RAC)

1. Ricevuta di
Accettazione

(RA)

3. Esito dei
Controlli
Automatici

4. Ricevuta di
Accettazione
Deposito



| controlli automatici @ ot

automatici

| CONTROLLI AUTOMATICI RIGUARDANO

[ l'indirizzo del mittente, che deve essere censito in ReGIndE

0 Il formato del messaggio, che deve essere aderente alle
specifiche

[ La dimensione del messaggio, che non deve eccedere la
dimensione massima consentita (30 MB)




Gli errori conseguenti

@ Fatal Error

Anomalia non bloccante Anomalia bloccante Eccezione non gestita o non gestibile

lasciata alla determinazione dell’ufficio
ricevente, che puo decidere di intervenire la cancelleria non puo gestire il messaggio
forzando F'accettazione o rifiutando il deposito

si tratta in sostanza di segnalazioni,
tipicamente di carattere giuridico




Poteri di autentica del Consulente Tecnico
— Ccosa puo autenticare?

Gli atti e i provvedimenti
che estrae dal fascicolo

informatico

Cio che detiene in originale
cartaceo (atto di parte o
provvedimenti del Giudice)
guando ne deposita copia
con modalita telematiche
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Fac simile di certificazione di conformite da digitale a
analogico (cartaceo, a seguito di stampa)

ES. COPIA DEL PROVVEDIMENTO DI AUTORIZZAZIONE A DETERMINATE ATTIVITA” OPPURE DECRETO DI
LIQUIDAZIONE DEI COMPENSI DA PORTARE IN CANCELLERIA PER L’APPOSIZIONE DELLA FORMULA

ESECUTIVA (OVE RICHIESTO DALLA CANCELLERIA)

L'attestazione di conformita puo essere inserita in calce, a margine, su foglio separato
materialmente congiunto

Il sottoscritto ai sensi e per gli effetti del combinato disposto dell’art. 16 bis, co. 9
bis, e art. 16 undecies, co. 1del D.L. 179/2012, convertito dalla L. 221/2012, attesta che la
presente copia composta da numero ___ fogli dell’atto XXX (o degli atti XXX se trattasi di
certificazione cumulativa) € conforme al corrispondente atto/provvedimento contenuto nel
fascicolo informatico dal quale é stata estratta.

Luogo, data

Firma



Fac simile di certificazione di conformita per il deposito
di copia intformatica di un atto o prowedimento
originariamente informatico

ES. PROVVEDIMENTO DEL GIUDICE ASSUNTO IN UN PROCEDIMENTO COLLEGATO

L'attestazione di conformita puo essere inserita nel medesimo documento informatico OPPURE su
documento informatico separato

SULLO STESSO DOCUMENTO INFORMATICO

Il sottoscritto ___attesta, ai sensi e per gli effetti del combinato disposto degli artt. 16 bis, co. 9 bis
e undecies, comma 2, del D.L. n. 179/2012, convertito dalla L. 221/2012, che la presente copia
informatica é conforme al corrispondente atto/provvedimento contenuto nel fascicolo informatico dal

quale é stata estratta. Luogo, data - Firmato digitalmente da XXX
SU DOCUMENTO INFORMATICO SEPARATO

Il sottoscritto ___attesta, ai sensi e per gli effetti del combinato disposto degli artt. 16 bis, co. 9 bis
e undecies, comma 3, del D.L. n. 179/2012, convertito dalla L. 221/2012, che il file NOMEFILE.PDF e
SINTETICA DESCRIZIONE DEL DOCUMENTO é copia conforme al corrispondente atto/provvedimento
contenuto nel fascicolo informatico dal quale é stata estratta. Luogo, data -Firmato digitalmente da
XXX

&Dove iossibile utilizziamo i duilicati che non necessitano di attestazioni




PARTE PRATICA PCT. Come fare per...

1. Consultare il fascicolo ed estrarre copie e duplicati

2. Redigere correttamente la perizia. Utilizziamo Word, la funzione cattura schermo di
Windows, Adobe Reader

3. Gestire gli allegati. Adobe Reader (aggiungere testo) e PDF SAM (unisci e modifica i PDF)

4. Ridurre la dimensione dei PDF — utilizziamo www.smallpdf.com oppure www.pdfaid.com

5. Preparare la perizia per il deposito. Atto principale e allegati in un’unica cartella

6. Depositare gli atti. Soluzione a pagamento (anche gratuita con funzionalita limitate) —
Quadra di Lexel (Visura) www.accessogiustizia.it — convenzione con Consiglio Nazionale dei
periti industriali e dei periti industriali laureati da http://portalecnpi.visura.it




Informazioni utili sul Processo Telematico

(anche per i CTU)
You LAW
°ss350%

www.cspt.pro

www.iuslaw. it




Intormazioni extra PCT

o MA UTILI




Attenzione a quella mail...

CryptoLocker e un trojan comparso nel tardo 2013. Questo virus e
una forma di Ransomware infettante i sistemi Windows e che
consiste nel criptare i dati della vittima, richiedendo un
pagamento per la decriptazione. Symantec stima che circa il 3% di
chi e colpito dal malware decide di pagare. Alcune vittime dicono
di aver pagato |'attaccante ma di non aver visto i propri file
decifrati.

Cit. Wikipedia




Diritto all’'uso delle tecnologie verso la PA

Art. 3 del CAD - diritto all’'uso delle tecnologie

1. | cittadini e le imprese hanno diritto a richiedere ed ottenere |'uso delle tecnologie telematiche nelle
comunicazioni con le pubbliche amministrazioni, con i soggetti di cui all'articolo 2, comma 2, (societa
partecipate, enti) e con i gestori di pubblici servizi ai sensi di quanto previsto dal presente codice.

Art. 45 CAD - valore giuridico della trasmissione

1. | documenti trasmessi da chiunque ad una pubblica amministrazione con qualsiasi mezzo
telematico o informatico, idoneo ad accertarne la fonte di provenienza, soddisfano il requisito della forma
scritta e la loro trasmissione non deve essere seguita da quella del documento originale.

2. Il documento informatico trasmesso per via telematica si intende

spedito dal mittente se inviato al proprio gestore, e si intende consegnato al destinatario se reso
disponibile all'indirizzo elettronico da questi dichiarato, nella casella di posta elettronica del destinatario
messa a disposizione dal gestore.



[stanze e dichiarazioni per via telematica alla PA

[ART. 65 CAD

S

[ART. 65 CAD

Le sottoscrivo con firma digitale }

Le compilo on-line previa identificazione informatica J

~

Art. 38 DPR
445/2000

Le sottoscrivo, le scansiono e allego documento
d’identita
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